Инструкция по использованию экзаменационного портала
для Партнеров http://exam.businessstudio.ru/
1. Партнер после проведенного обучения составляет Заявку с перечнем слушателей для прохождения экзамена и отправляет заполненную форму на адрес partners@businessstudio.ru с темой письма «Заявка на проведение экзамена».
Форма «Заявка на проведение экзамена»
Заявка на проведение экзамена

по курсу: ____________________________________
	Фамилия Имя Отчество
	Организация
	Адрес
электронной почты
	Повторный экзамен
(да − повторно)
	Логин
	Пароль

	
	
	
	
	
	


Назначение полей:
В названии курса указывается один из курсов: «Проектирование системы управления компании в Business Studio», «Построение системы менеджмента качества при помощи Business Studio», «Построение пользовательских отчетов в Business Studio».
Адрес электронной почты слушателя нужен на случай восстановления его пароля на экзаменационном портале: на адрес его электронной почты придет новый пароль.
Столбцы «Логин» и «Пароль» заполняет Администратор экзаменационного портала.
2. Слушателям (далее − Пользователям), указанным в перечне, Администратор экзаменационного портала выдает логин и пароль на доступ. Заполненную форму Администратор отправляет Партнеру на адрес его электронной почты.
3. После получения логинов и паролей Партнер отправляет каждому Пользователю на адрес электронной почты его логин и пароль.
Если Пользователь в течение 2-х недель не проходит тестирование, то его логин удаляется с экзаменационного портала. Пользователь отправляет Партнеру запрос о выдаче нового логина и пароля. Если Партнер принимает решение выдать новый логин, то он отправляет перечень таких Пользователей заново по форме «Заявка на проведение экзамена».
4. После тестирования Пользователь сразу видит на сайте результат своего тестирования: «Тест пройден» или «Вы не справились с тестом». Результат виден после каждой попытки тестирования. Если пройденных попыток – 2, то следующее тестирование Пользователю не разрешается. Результаты тестирования (пройден тест или нет) Администратор экзаменационного портала отправляет Партнеру на адрес его электронной почты.
5. Если экзамен Пользователем с двух попыток не пройден, то Пользователю могут быть предоставлены дополнительные платные попытки. Решение о повторном прохождении Пользователем тестирования принимает Партнер и повторно высылает Заявку на проведение экзамена. Для таких Пользователей в форме Заявки в столбце «Повторный экзамен» необходимо указать «Да».
6. Пользователю, сдавшему экзамен, Партнер выдает сертификат установленного образца (сертификаты изготавливаются самостоятельно или заказываются в ГК «СТУ»). ГК «СТУ» заносит данного пользователя в единый реестр аттестованных специалистов.
